Regulamin
Kola Naukowego ,,Studencka Poradnia Prawna UKEN
w Krakowie” z siedziba w Krakowie z dnia
22 lutego 2025 r,

Rozdzial 1 Postanowienia ogélne

. Podstawg uchwalenia Regulaminu jest § 2 ust. 2 Statutu Kota Naukowego Uniwersytetu
Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie z dnia xx lutego 2025 r.

. Regulamin okresla szczegélowe zasady funkcjonowania Kota Naukowego.

. Dla celow zwigzanych z dzialalno$ciag w ramach Kota Czlonkowie Kola moga postugiwaé
si¢ pieczgcig, zawierajaca nazwe Kotla, nazwe i adres jednostki organizacyjnej w ramach,
ktorej dziala oraz logiem Kola wraz z opisem.

. Kolo posiada poczte¢ e-mail: poradnia@uken.krakow.pl oraz konta na portalach
spotecznosciowych, takich jak Facebook oraz Instagram. Uprawnionym do korzystania
z wymienionych $rodkéw komunikacji elektronicznej jest Opiekun Kola, ktory moze
upowazni¢ do korzystania z nich innych Czionkéw Kota.

. Kolo prowadzi dokumentacj¢ swojej dzialalnosci, posiada oficjalne wzory dokumentow,
ktérymi sie poshuguje.

. Czlonkowie Kola majg obowigzek zachowaé¢ w tajemnicy dane osobowe Klientoéw Kota
oraz wszelkie informacje udzielone przez Klientéw Kota lub pozyskane w zwigzku ze
$wiadczeniem pomocy prawnej na rzecz Klhientow,

. Studencka Poradnia Prawna jest jednostka dzialajaca przy UKEN, ktérej celem jest
udzielenie bezplatnych porad prawnych oraz rozwoju praktycznych umiej¢tnosci studentow
prawa.

. Studencka Poradnia Prawna nie prowadzi dziatania gospodarczego ani komercyjne;.

Rozdziat I1 Rekrutacja Studentow do Kola

. Rekrutacja odbywa si¢ w wyznaczone dni po uptywie co najmniej 2 tygodni od ogloszenia
o rekrutacji na terenie Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie oraz na
portalach spolecznosciowych uzytkowanych przez Koto.

. Rekrutacja do Kota odbywa si¢ przed komisja kwalifikacyjna skladajacg si¢ z co najmniej
Opiekuna kota i dwoch Czlonkow Zarzadu.

. W ramach postgpowania kwalifikacyjnego kandydat na Czlonka Kola otrzyma co najmniej
jedno pytanie z regulaminu Kotla oraz co najmniej dwa pytania z zakresu problematyki
prawnej, ktora zajmuje si¢ preferowana przez danego kandydata galaz prawa.

. ZnajomoS$¢ regulaminu Kota, umiejetnosci interpersonalne oraz dotychczasowe wyniki
w nauce w zakresie dziedzin prawa wlasciwych dla danej sekeji stanowig podstawe oceny
kandydata na Czlonka.

. Kandydatowi moze zosta¢ zaproponowane miejsce w innej sekcji niz preferowana.

. Ostateczng decyzj¢ o przyjeciu kandydata na Czlonka do okreslonej sekcji, jak i nadania
statusu Czlonka Sekcji podejmuje Opiekun Kola.



. Kazdy Czionek Kota przystgpujacy do Kola jest zobowigzany podpisa¢ deklaracje
czlonkowska okre$long przez Zarzad Kola w terminie tygodnia od poinformowania
Studenta o pozytywnym wyniku rekrutacji. W razie uchybienia terminu uznaje sig, ze
kandydat na Cztonka Kola zrezygnowal z uczestnictwa w Kole.

. Przed rozpoczeciem udzielania pomocy prawnej Czlonek jest zobowigzany odbyc¢ szkolenie
w zakresie Statutu i Regulaminu Kota organizowane przez Zarzad.

. Warunkiem przyjecia do Kola jest zobowigzanie si¢ Czlonka na pismie lub w formie
elektronicznej do przestrzegania obowiazkow i regul wynikajacych ze Statutu Kola oraz
Regulaminu.

Rozdzial 111 Dzialalno$¢ sekcji

. Kazda sekcje prowadzi Przewodniczacy Sekcji, pod nadzorem Opiekuna Kola lub
Opiekuna Wspomagajacego.

. W celach dydaktycznych Opiekun Kola w trakcie roku akademickiego odbywa co najmniej
raz w miesigcu dyzury z czlonkami wlasciwej im sekcji. Dyzury dotycza w szczegdlnosci
omdwienia biezacych spraw sekcji, konsultacji przygotowywanych porad, pism i opinii
oraz ich akceptacji.

. Czlonkowie przydzieleni do danej sekcji wybieraja przewodniczacego sekcji zwykla
wiekszoscig glosow.

. Przewodniczacy Sekcji reprezentuje sekcje w sprawach organizacyjnych i1 doradza
Opiekunom Kota.

Rozdzial IV Obowigzki Czlonka Kola

. Czlonek moze by¢ czlonkiem kilku sekcji.

. Czlonkowie maja obowigzek uczestniczyé w spotkaniach odpowiedniej sekcji Kota, do

ktorej zostali przypisani, a takze odbywaé w wyznaczonym dniu dyzury w siedzibie Kola.

. Czlonek Kola nie moze udziela¢ porad prawnych bez konsultacji z Opiekunem Kola.

. Czionkowie Kota maja obowiazek:

a) wykonywal powierzone prace w terminie okreslonym przez Przewodniczgcego
wlasciwej sekcji,

b) udziela¢ rzetelnie i starannie pomocy prawnej,

¢) dbaé o transparentnos¢ i kompletnos¢ akt prowadzonej sprawy.

Rozdzial V Swiadczenie pomocy prawnej
Oddzial I Zasady udzielania pomocy
. Pomoc prawna w Kole jest udzielana pisemnie po zatwierdzeniu przez Opiekuna Kota lub

Opickuna Wspomagajacego.
. Opinie sporzadzane sa pisemnie lub ustnie.
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Dla kazdej przyjetej sprawy tworzy si¢ odpowiednia dokumentacje skladajaca sie co
najmniej z teczki Klienta, formularza przyjecia sprawy, wykazu podjetych w sprawie
czynnosci.

Dokumentacja sprawy jest przechowywana w siedzibie Kota w sposéb zapewniajacy
bezpieczenstwo 1 poufnos¢ akt. Po zakoficzeniu §wiadczenia pomocy prawnej, w zakresie
dokumentéw niezwrdconych Klientowi, dokumentacja sprawy jest archiwizowana
w siedzibie Kota.

Czlonkowie konsultuja propozycje pisemnej pomocy prawnej z jednym z Opiekunéw Kota
podczas spotkan sekcji lub indywidualnie.

Na rozpatrzenie sprawy sekcja porad prawnych ma 3 tygodnie.

Poradnia nie zajmuje si¢ sprawami:

a) Wymagajacymi natychmiastowego dzialania,

b) Wymagajacymi reprezentacji przed sadami lub organami administracji publicznej,

¢) Wykraczajacymi poza zakres dzialalno$ci Poradni,

d) Sprzecznymi z zasadami etyki prawnicze;j.

Klient kofa musi podpisa¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz akceptacje
zasad wspolpracy.

Poradnia nie prowadzi dzialan zastrzezonych wylacznie dla adwokatéw, radcdw prawnych
lub notariuszy.

Pomoc prawna, $wiadczona jest wylacznie osobom fizycznym oraz organizacjom non-
profit.

Poradnia $wiadczy pomoc prawng w zakresie:

a) Udzielania informacji prawnych,

b) Sporzadzania opinii prawnych,

¢) Pomocy w przygotowywaniu pism procesowych i innych dokumentéw prawnych.

Oddziatl II Nabér Spraw

Nabor spraw do Kola odbywa si¢ w okresie roku akademickiego, jedynie w okresie
wakacyjnym (od poczatku lipca do konica wrzesnia) sprawy nie s3 przyjmowane.

Za nabér spraw odpowiadaja Przewodniczacy Sekcji. Przewodniczacy poszczegélnych
Sekcji s3 zobowigzani podja¢ odpowiednic dzialania w celu zapewnienia niezwlocznego
reagowania na zapytania dokonywane przez nowych Klientow Kota.

Koto nie ma obowigzku przyja¢ sprawy przedstawionej przez Klienta Kota. Po przyjeciu
sprawy z waznych powod6éw Opiekun Kola mozZe podjac decyzje o odmowie przyjecia czy
prowadzenia sprawy, o czym niezwlocznie informuje si¢ Klienta, uzasadniajac przyczyny
odmowy. W przypadku decyzji odmownej Klient moze zlozy¢ odwolanie do Opiekuna
Kofa. Rozstrzygnigcie Opiekuna Kola jest ostateczne.

O przyjgciu sprawy powinny w szczegolnosci decydowaé:

a) cele Kola,

b) aktualne mozhiwosci kadrowe Kota.

Nabor spraw nastgpuje zdalnie poprzez skrzynke mailowg lub przy wykorzystaniu kont
Kota na portalach spolecznoiciowych oraz poprzez osobiste zgloszenie podczas
stacjonarnych dyzurow.
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Naboru dokonuje Przewodniczacy Sekcji Porad Prawnych.

Nabor obejmuje:

a) poinformowanie na piémie Klienta Kota o zasadach przyjmowania spraw i dzialalnosci
Kola,

b) odebranie oéwiadczenia od Klienta w formie pisemnej lub elektronicznej o braku
mozliwoéci skorzystania z odplatnej pomocy prawne;j,

¢) uzyskanie informacji o sprawie,

d) przekazanie informacji Opieckunowi Kota,

e) podjecie decyzji przez Opiekuna Kola w sprawie przyjecia albo odmowy przyjgcia
sprawy,

f) poinformowania Klienta o decyzji Opiekuna Kota.

Czynnoéci naboru dokonuje si¢ przy wykorzystaniu formularzy okreslonych przez Zarzad

Kota.

W przypadku, gdy okaze sig, ze dla udzielenia pomocy w danej sprawie niezbgdne s3

dodatkowe informacje, nalezy wyznaczy¢ Klientowi termin spotkania albo w drodze

korespondencyjnej lub telefonicznej zwrdci¢ si¢ do Zainteresowanego o udzielenie

niezbednych informacji pod warunkiem odmowy przyjgcia lub zwrotu sprawy.

Zakazuje si¢ przyjmowania do akt sprawy oryginalnych wersji dokumentow, jakie posiada

Klient. Cztonek zobowigzuje w takiej sytuacji Klienta do dostarczenia kopii niezbednych

dokumentdéw pod warunkiem odmowy przyjecia lub zwrotu sprawy.

Oddzial III Relacje z Klientami

. Czlonek ma obowiazek zbadaé, czy w danej sprawie nie zachodzi konflikt intereséw, a jesli

tak, to w porozumieniu z Opiekunem Kola odméwi¢ zainteresowanemu prowadzenia
sprawy. W przypadku, gdy przeszkoda w $wiadczeniu pomocy prawnej dotyczy
okreslonego Czlonka, sprawa powierzana jest innemu Czlonkowi.

Czlonek nie moze przyjmowaé zadnych korzysci od Klientow. W przypadku otrzymania
korzysci Czlonek niezwlocznie informuje o tym Opiekuna Kola.

Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej
i czlonkow Poradni jest w pelni wylaczona, z wyjatkiem wypadku wyrzadzenia szkody
z winy umy$ine;j.

Rozdzial VI Promocja dzialalnos$ci kola

. 'W celach promocji dziatalnosci Kota tworzy si¢ Dzial Promocji Kofa.

Dzial Promocji Kota sklada si¢ z nie mniej niz 3 Czlonkéw wybieranych sposrod
zgloszonych kandydatéw lub wskazanych przez Opiekuna Kola, z ktérych jedna pelni
funkcje Przewodniczacego Dziahu ds. promociji.

Przewodniczacy ds. promocji kieruje pracami Dziahi, zleca zadania poszczegélnym jego
czlonkom oraz jest odpowiedzialny przed Opiekunem Kofa.

Zakresem dziatalnoéci Dzialu Promocji jest szeroko pojete promowanie ushug
éwiadczonych przez Kolo, w szczegdlno$ci poprzez reklamg wszelkich organizowanych



przez Kolo przedsigwzigC, administracj¢ strony internetowej Kota oraz administracje kont
na portalach spotecznosciowych Kota.

Czionkowie Dzialu Promocji moga zosta¢ zwolnieni z odbycia dyzurow w semestrze przez
Opiekuna Kota,

Rozdzial VII Sprawozdawczosé

. Zarzad Kota Naukowego w terminie do 14 dni od rozpoczgcia kazdego kolejnego roku
akademickiego, sporzadza sprawozdanie z dziatalnosci w ubieglym roku akademickim oraz
plan pracy na biezgcy rok akademicki. Dokumenty te wraz z imiennym sktadem wladz Kota
oraz informacjg o liczbie czlonkéw kota przedklada Dyrektorowi Instytutu, po
wczesniejszym zatwierdzeniu przez Opiekuna Kota Naukowego.

. Sprawozdanie obejmuje czg$¢ dotyczacy realizacji zadan i celow statutowych oraz czesé
finansowa. W szczegolnosci w ramach Sprawozdania nalezy ujaé:

a) dziatalno§¢ poszczegodlnych sekcji,

b) ilos¢ spraw przyjetych i zatatwionych,

¢) wykaz dzialan promocyjnych,

d) ilos¢ funduszy uzyskanych na dziatalno$é Kota i sposdb ich wydatkowania,

e) strategie dziatan na kolejne lata.

. W celu sporzadzenia Sprawozdania Przewodniczacy Sekcji sporzadzaja wykaz dziatan
podjetych w ramach sekcji w terminie do 30 wrzeénia za kazdy rok akademicki dzialalnosci
Kofa.

Sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Kola zwykla wickszosciag glosow.
W przypadku braku zatwierdzenia Sprawozdania, Opickun Kola przedstawia Zarzadowi
Kota nowe Sprawozdanie w terminie 7 dni.

Rozdziat VIII Przepisy porzadkowe

. Z pomieszczenia i sprz¢tu udostgpnionego Kotu przez UKEN w Krakowie mogg korzystaé
wylgcznie Czlonkowie Kota.

Sprz¢t Kola przeznaczony jest do wykonywania celow Kota. Zabrania si¢ wykorzystywania
sprz¢tu Kota dla celéw niezwigzanych z jego dziatalnoscia.

. Czlonkom Kota nie wolno przemieszczaé sprzetu Kola poza pomieszczenie Kola.

. Po zakonczonej pracy z aktami Klientéw powinny by¢ one umieszczone w przeznaczonej
do tego szafie, ktdra powinna zosta¢ zamknieta.

Gdy pomieszczenie Kola nie jest uzywane, klucze do pomieszezenia Kota wraz z kluczami
do szafy powinny pozostawa¢ zdeponowane u wlasciwego portiera.

Rozdzial VII Ochrona danych osobowych
Oddzial I Ochrona danych osobowych Czlonkéw Kola

. Administratorem danych osobowych, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 (dalej jako: RODO), pozyskanych



i wykorzystywanych w zwigzku z czlonkostwem w Kole, jest Instytut Prawa, Ekonomii
i Administracji Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej Krakowie przy ul.
Podchorazych 2.

. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym jest mozliwy kontakt pod

adresem e-mail: poradniag@uken.krakow.pi.

. Podanie danych osobowych przez Kandydata na Czlonka Kota, jak rdwniez wyrazenie

zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do

przeprowadzenia postgpowania rekrutacyjnego na Czlonka Kola.

. Dane Kandydata na Czlonka Kota bgda wykorzystywane przez Administratora w celu:

a) prowadzenia procesu rekrutacyjnego — na podstawie udzielonej w Formularzu
rekrutacyjnym zgody Kandydata, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

b) kontaktu w sprawach zwigzanych z wynikami przeprowadzonego postgpowania
rekrutacyjnego — czyli w oparciu o realizacj¢ prawnie usprawiedliwionego celu
Administratora, a wiec na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

. W przypadku zakwalifikowania Kandydata na Czlonka Kota, dane osobowe Studenta bgda

wykorzystywane przez Administratora w celu:

a) przyjecia oraz obstugi czlonkostwa w Kole w ramach realizacji dzialan statutowych
Kota — na podstawie udzielonej w Deklaracji cztonkowskiej zgody Studenta, czyli na
podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,

b) kontaktu w ramach biezacej dziatalnosci Kota — czyli w oparciu o realizacjg prawnie
usprawiedliwionego celu Administratora, a wigc na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

. Dane osobowe Kandydata na Czlonka beda wykorzystywane przez Kolo przez okres

prowadzenia postgpowania rekrutacyjnego, az do jego zakonczenia oraz ogloszenia

wynikdw postgpowania, a po tym okresie przez czas i w zakresie przewidzianym
przepisami prawa.

. Dane osobowe Czlonka Kola beda wykorzystywane przez Kolo przez caly okres

czlonkostwa w Kole, do czasu wycofania zgody Czlonka na ich przetwarzanie lub

wystgpienia z grona Czlonkow, a po tym okresie przez czas i w zakresie przewidzianym
przepisami prawa.

. Kandydat oraz Czlonek Kola ma prawo do dostgpu do swoich danych, ich zmiany,

sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a w sytuacjach, gdy ma to

zastosowanie do 2zadania ich usunigcia, ograniczenia ich wykorzystania oraz ich
przeniesienia.

. Kandydat oraz Czlonek Kola ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze wykorzystanie tych

danych narusza przepisy prawa.

Oddzial IT Ochrona danych osobowych Klientow

. Administratorem danych osobowych, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 (dalej jako: RODO), pozyskanych
i wykorzystywanych w zwigzku z czlonkostwem w Kofa, jest Instytut Prawa, Ekonomii



i Administracji Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie przy ul

Podchorazych 2.

. Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym jest mozliwy kontakt pod

adresem e-mail: poradniaf@uken.krakow.pl.

. Dane Klienta beda wykorzystywane przez Administratora w celu:

a) przygotowania i dostarczania Klientowi pomocy prawnej, o ktorg prosi zgodnie
z Regulaminem Kola, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b} RODO,

b) a w zakresie, w jakim niezbgdne bgdzie wykorzystanie danych Klienta dotyczacych
naruszen prawa, zdrowia lub innych, nalezacych do tzw. szczegélnych kategorii — na
podstawie zgody Klienta, a to art. 9 ust. 2 lit. a) RODO,

¢) ustalenia, dochodzenia i obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a wiec
rozpatrywania skarg i zazalen zwiazanych ze §wiadczeniem przez Kota ustug pomocy
prawnej, tj. w oparciu o realizacj¢ prawnie usprawiedliwionego celu Administratora,
a wigc na podstawie art. 6 ust. 1 lit. RODO, a w zakresie, w jakim niezbedne bedzie
wykorzystanie danych Klienta dotyczacych naruszen prawa, zdrowia lub innych,
nalezacych do tzw. szczegdlnych kategorii — na podstawie art. 9 ust. 2 lit. f) RODO.

. Podanie danych przez Klienta jest dobrowolne i niezbgdne dla skorzystania z pomocy

prawnej oferowanej przez Kolo, a same dane bgda wykorzystywane do czasu realizacji

powyzej wskazanych celdw, a po ich realizacji przez czas i w zakresie przewidzianym
przepisami prawa.

. Kazdy Klient ma prawo dostepu do swoich danych, ich zmiany, sprostowania, wniesienia

sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a w sytuacjach gdy ma to zastosowanie do Zadania ich

usunigcia, ograniczenia ich wykorzystywania oraz ich przeniesienia.

. Klient ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, jezeli Klient uzna, ze wykorzystanie tych danych narusza

przepisy prawa.

. W zakresie, w jakim dane Klienta s3 wykorzystywane na podstawie zgody, Klientowi

przystuguje prawo do wycofania tej zgody w dowolnym momencie, przy czym wycofanie

przez Klienta zgody nie ma wplywu na wykorzystanie danych, jakie miato miejsce przed
jej wycofaniem.

. Administrator zapewnia, iz dane osobowe Klienta nie b¢da udostgpniane lub przekazywane

innym podmiotom, chyba ze udostgpnienie takie wymagane jest przepisami prawa. Dane

osobowe Klienta nie beda podlega¢ procesom podejmowania decyzji w sposob
zautomatyzowany.

Rozdzial X Przepisy koncowe

. W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ przepisy Statutu.

. Regulamin wchodzi w zycie w dniu wejscia w Zycie Statutu.

. Wraz z wejSciem niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin Kola Naukowego
»Studencka Porania Prawna UP w Krakowie” z siedzibg w Krakowie z dnig 21
pazdziernika 2021 r.






